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利用者情報の登録
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利用者情報の登録 ログイン方法

1.ログインの方法
JANPIAのホームページからログイン画面からシステムにアクセスします。
JANPIA HP URL：https://www.janpia.or.jp/
システムログイン用URL：https://grantsys.janpia.or.jp/imart/login

JANPIAのPO、
資金分配団体のPO、
JANPIAシステムチームから
お知らせされたIDとパスワー
ドを入力します。

※３回間違えるとアカウントロック
されてしまいますので、気を付けて
ください。
ロックされた時は、JANPIAシステ
ムチームまでご連絡ください。

資金分配団体

実行団体

JANPIA

https://www.janpia.or.jp/
https://grantsys.janpia.or.jp/imart/login
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利用者情報の登録 ログイン後

2.団体利用者情報の変更（ポータル）

採択された事業名を選択します。

団体に関連する情報で団体情報、団体利用者情報、団体役員情報、指定口座情
報の4つは、いずれの採択年度の事業を選択しても同じ内容が表示されます。

1.事業名の選択

赤い点線の内容が必ず登録していただきたい内容になります。
※1 追加ボタンから利用したいユーザを追加します。
※2利用者登録には、「ユーザコード」、「ユーザ名」「メールアドレス」が必要になります。

ユーザコード：ログインIDになります。メールアドレス形式を推奨します。すでに登録のあるアドレスでは作成できま
せん。架空のアドレスでも登録は可能です。（system@janpia.or.jp02など）

ユーザ名：システム上で表示する名前になります。各画面の履歴などに残ります。
メールアドレス：変更申請などの通知や処理結果を受信するメールアドレスになります。必ず受信できるアドレス

を設定してください。
※3 利用者情報を作成後には登録した先のアドレス宛には自動で通知されませんので、作成者からログイン

情報(ＩＤ、パスワード)のご連絡を利用者へ連絡いただきますようお願いします。

追加ボタンから利用
したいユーザを追加
します。

事業を選択するとポータル画面のメニューの詳細が押せるようになりますので、
「団体利用者情報」の詳細を押します。

資金分配団体

実行団体

JANPIA

mailto:system@janpia.or.jp02
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利用者情報の無効化
システムに登録した利用者がシステムを使わなくなる場合に情報が残っているとログインや
通知などが届いてしまうため、無効化処理についてご案内いたします。

赤い点線の内容が必ず登録していただきたい内容になります。
※1 追加ボタンから利用したいユーザを追加します。
※2利用者登録には、「ユーザコード」、「ユーザ名」「メールアドレス」が必要になります。

ユーザコード：ログインIDになります。メールアドレス形式を推奨します。すでに登録のあるアドレスでは作成できま
せん。架空のアドレスでも登録は可能です。（system@janpia.or.jp02など）

ユーザ名：システム上で表示する名前になります。各画面の履歴などに残ります。
メールアドレス：変更申請などの通知や処理結果を受信するメールアドレスになります。必ず受信できるアドレス

を設定してください。
※3 利用者情報を作成後には登録した先のアドレス宛には自動で通知されませんので、作成者からログイン

情報(ＩＤ、パスワード)のご連絡を利用者へ連絡いただきますようお願いします。

1.団体メンバの一覧から無効化したい利用者の変更ボタンを押します。

ユーザコードは変更不可です。

資金分配団体

実行団体

JANPIA

mailto:system@janpia.or.jp02
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利用者情報の無効化
システムに登録した利用者がシステムを使わなくなる場合に情報が残っているとログインや
通知などが届いてしまうため、無効化処理についてご案内いたします。

1.登録メールアドレスと表示名を変更する。
団体メンバの一覧から無効化したい利用者の変更ボタンを押します。

ユーザコードは変更不可です。

表示名は変更できます。

このメールアドレスに登録があるとTOPIC＆
NEWSの通知や処理依頼、処理結果通知
などが送付されます。
通知が不要な場合は削除してください。

最後に変更ボタンで内容を保存
します。

2. 無効化処理の方法
一覧画面で✔を×に変更します。

無効化は以上です。

もし、メール通知などが届く場合には、JANPIAシステムチーム
(system@janpia.or.jp)へご連絡をください。

資金分配団体

実行団体

JANPIA
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